Prefeitura Municipal de Tacaratu/PE

Construindo um Novo Tempo,

Lein® 1.363, de 20 de novembro de 2017,

Dispée sobre a instituigio de cargos e
altera vencimentos de provimento
efetivo da Prefeitura Municipal de
Tacaratu e da outras providencias.

O Prefeito do Municipio de Tacaratu — PE, no uso de suas atribuicdes legais.

Faco saber que a Camara Municipal de Vereadores decreta e eu sanciono a
seguinte lei:

CAPITULO I
DOS FUNDAMENTOS

Artigo 1° - Constituem objetivos prioritarios da Prefeitura Municipal de Tacaratu, a
valorizagio e capacitagio de seus servidores, visando a melhoria de atendimento a
populacio.

Artigo 2° - os objetivos de que trata o artigo anterior integram a politica global de recursos
humanos, a ser implementada e mantida através dos instrumentos Operacionais bdsicos,
independentes, mas harménicos entre si.

Artigo 3° - Dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data de vigéncia
desta lei, o Prefeito Municipal de Tacaratu/PE submeterd, a Cimara de Vereadores, o
Estatuto Unico dos Servidores Municipais, conforme determina o artigo 78 X, da
Constituiciio Estadual, fixando todas as regras juridico-administrativas que regulam as
relagdes do funcionalismo com 0 Poder Executivo e o Poder Legislativo.

Paragrafo 1° - O Estatuto Unico citado disciplinara, essencialmente, a administracio, a
assisténcia e o desenvolvimento dos recursos humanos no Municipio.

Paragrafo 2° - O Estatuto Unico de que traia este artigo, observard os seguintes critérios
para efeito de promocges:

L. Promogcdo por merecimento: realizada de 5 (cinco) em 5 (cinco) anos,
alternadamente com a Promocio por antiguidade, mediante afericio dos fatores:

a)  Produtividade:
b) Responsabilidade;
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C) Iniciativa

d)  Autonomia funcional
e)  Cooperagio;

f) Pontualidade e,

g)  Disciplina,

IO.  Promogio por antiguidade realizada de 5 (cinco) em 5 (cinco) anos, alternadamente
COm promog¢do por merecimento, mediante afericdo dos fatores:

a) Tempo de servico na Prefeitura Municipal de Tacaratu;

b) Tempo de servico no €argo e na classe;

¢) Tempo de servigo publico em geral.

Paragrafo 3° - O Estatuto Unico fixard os conceitos de cada fator constante do pardgrafo
anterior, bem como a sua pontuacdo para efeito de computo total,

Paragrafo 4° - As pPromog¢des por merecimento ou por antiguidade constituir-se-do,
S€mpre, na passagem de uma classe para a classe imediatamente superior aos mesmos
cargos, dependendo, em cada caso, de existéncias de vagas.

Artigo 4° - Cumpre ao Prefeito estabelecer os prazos para implantacio dos sistemas a que
se refere o artigo 2°, desta Lei, ap6s a entrada em vigor do Estatuto Unico que estabelecerg
seus principios gerais.

CAPITULO II
DAS NORMAS TECNICAS

Artigo 5° - Os cargos do Municipio de Tacaratu passam a obedecer a organizagio fixada
neste Projeto de Lei.

Artigo 6° - A organizagdo a que se refere o artigo anterior, baseia-se nos conceitos de
Cargo, Classe, Categoria e Grupo.

Artigo 7° - Para efeito desta Lei:
; Cargo ¢ o conjunto de atribuigGes e responsabilidades acometidas a um servidor,

II.  Classe é o agrupamento de Cargos da mesma natureza e idénticas atribuigses e
responsabilidades.

II.  Categoria Funcional € a reunido de atividades desdobradas em Classe de Cargos,
segundo o grau de complexidade exigido para o seu desempenho.
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IV.  Grupos sio Categorias Funcionais agregadas conforme o tipo de trabalho e o nijvel
de conhecimento requerido para sua execugio,

Artigo 8° - As Classes serio seriadas apresentando-se por dois ou mais cargos.
Artigo 9° - O3 Cargos, quanto a forma de provimento, sio:

L Efetivo, quando integrantes de Classes seriadas ou Unicas e preenchidos por
concurso publico ou reclassificacdo, constituindo o Quadro Permanente da Prefeitura
Municipal de Tacaratu, conforme estabelecido pelo Anexo I, integrante da presente Leij.

IT. Comissionados, quando referente a cargo de diregio, assessoramento, chefia e
assisténcia,

Paragrafo 1° - O pessoal do Magistério constituird Quadro Especial,
regido pela Lei N° 11,738/08.

Paragrafo 2° . (4 Cargos  Comissionados serdo  exercidos,
preferencia!mente, por servidores Ocupantes de Cargos Efetivos, na forma do artigo 37, V,
da Constituicio da Republica, e do artigo 97, da Constituicio Estadual.

Paréagrafo 3° - serg atribuido a Funcio Gratificada (FG), aos ocupantes
de cargo de direcio, assessoramento, chefla e assisténcia.

Artigo 10° - Qs Grupos de que trata o artigo 7°. IV desta Lei, tripartir-se-do em:

conhecimento equivalente oy em ltima hipétese, sem escolaridade,

II. Grupo médio - formado por Categorias Funcionais executoras de
trabalho de dificuldade intermediaria, com escolaridade de 2° gray
completo, incompleto ou conhecimento equivalente.

II1. Grupo Superior - formado por Categorias Funcionais
€xecutoras de trabalhos complexos, com escolaridade de 3° grau
completo.

Artigo 11° - As Categorias Funcionais de que trata o artigo 7°, II1, desta Lei, abrangerao
as seguintes espécies:

. ADMINISTRACAO GERAL;
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II. ADMINISTRACAO FINANCEIRA:

I11. RELACOES INSTITUCIONALIS;

IV, DESENVOLVIMENTO URBANO:

V.EDUCACAOE DESPORTO:;

VI SAUDE E HIGIENE PUBLICA;

VII. DESENVOLVIMENTO SOCIAL;

VIII. DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, CULTURA,
ESPORTES E TURISMO.

IX. INFRAESTRUTURA, RECURSOS HIDRICOS, MEIO
AMBIENTE E TRANSPORTES.

X.AGRICULTURA:

XI.  ASSUNTOS INDIGENAS,

Artigo 12° - Os Cargos serdo retribuidos com os vencimentos mensais constantes nos
Anexos I desta Lej,

Paragrafo Unico - Nenhum servidor terg diminui¢do de vencimentos-

base mensais, em decorréncia desta Lei, salvo para cumprir o disposto no art, 15, desta
Lei.

Artigo 13° - O Quadro Permanente de que trata o artigo 9°, I, desta Lei, constitui o Anexo
I, onde constard grupo de categoria profissional, nivel, cargo e classe, quantitativo e valor
mensal da remuneracio,

Parégrafo Unico - Os Tequisitos para provimento, sintese de atribuicdes e Descrigio de
Cargo, conforme Anexo V, integrante desta Le;j.

Artigo 14° - O Prefeito Municipal poderi através de Decreto, reduzir a carga hordria de
trabalho dos Servidores deste Municipio, em até 509 (cingiienta por cento), do horério
normal, com a finalidade de compatibilizar o valor total da folha de pagamento mensal,
com o recebimento dos recursos financeiros e ainda para atender o que dispde o inciso 111,
do art. 19, da Lei Complementar n°® 101, de 04/05/2000.

Parigrafo Unico - O controle das despesas com a folha de Pagamento nos seus limiteg
legais observando previamente serem atendidas as determinagdes legais no pardgrafo 3°, |
e Il do art. 169 da CF, e no paragrafo 1° do art, 23 LRF

CAPITULO II1
DA HM[FLANTACED DO QUADRO PERMANENTE
LU
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Artigo 15° - O novo Quadro Permanente, previsto no artigo 9°, I, desta Lei, serd formado

por transposicao dos antigos cargos existentes, obedecidas as regras operacionais e critérios
fixados.

Paragrafo 1° - Por transposicao, entende-se o deslocamento de cargo existente para outro
idéntico ou correlato, do novo Quadro.

Parigrafo 2° - A transposicdo terd por base, as atividades efetivamente sendo
desempenhadas pelos ocupantes de cada cargo.

Paragrafo 3° - Os critérios seletivos a que se refere este cargo observario,
obrigatoriamente, os seguintes fatores:

a) —tempo de servico na Prefeitura Municipal de Tacaratu;

b) —tempo de Servigo no cargo:;

) —tempo de servico péblico em geral;

d) - nivel de instrucio;

) —designagio e elogios:

f)  —disciplina:

g) - afastamento voluntario (licencas solicitadas).
Paragrafo 4° - Os fatores constantes das alineas “a”, “b” e “c”, do paragrafo anterior,
significardo 30% (trinta por cento), 15% (quinze por cento) e 5% (cinco por cento),
respectivamente, do total maximo de pontos possiveis,

Paragrafo 5° - As transposicdes obedecerdo ao limite de quantitativos estabelecidos para
cada classe de cada cargo,

Artigo 16° - A transposicao de cargos, bem como sua locagdo nas classes respectivamente
serd procedida por Comissio Especial de Enquadramento, instituida pelo Prefeito, para

cumprimento do artigo 15, acima, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de
entrada em vigor desta Lei.

Artigo 17° - Os ocupantes de cargos nio transpostos passario a integrar o Quadro
Suplementar, com 0s respectivos cargos precedentes ao processo de enquadramento,
assegurados os direitos e vantagens da legislagdo anterior,

Artigo 18° - As transposicoes aprovadas pela Comissio Especial de Enquadramento serdo
objeto de Decreto do Prefeito Municipal, que especificard, em cada Caso, 0 cargo anterior e
0 novo cargo, nominalmente, assim como, os quantitativos definidos por classe de cada
Cargo transposto.
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Artigo 19° - A implantagdo do Quadro Permanente devers estar concluida no prazo de
120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data da Constituigio da Comissio Especial
de Enquadramento.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 20° - Os cargos anteriores que forem sendo transpostos, ficardo automaticamente
extintos,

Paragrafo anico - quaisquer alteragdes desta Lei que se impuserem, em virtude de sua
implantagio, serio submetidas ao Poder Legislativo em regime de urgéncia.

Artigo 21° - Os servidores aposentados pelo Municipio gozario dos beneficios constantes
da presente Lei, na forma do artigo 98, IX, da Constituigdo Estadual,

Artigo 22° - Até que seja definido o regime previdencidrio proprios dos funcionarios da
Prefeitura Municipal de Tacaratu, as contribuicdes previdencidrias dos servidores e da

Prefeitura, sobre a folha de Pagamento, serdo recolhidas ao Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS.

Gabinete do Prefeito, em 28 de Novembro de 2017,

St

José Gerson da Silva
Prefeito

Publicado conforme Art,88 da LOM, em 28 de novembro de 2017,
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ANEXO 1

CARGOS EFETIVOS

| GRUPO E CATEGORIA
FUNCIONAL

GRUPOQ BASICO
a) Administracio Geral

NIVEL

CARGO

QUANTIDADE

VALOR

Auxiliar de Servicos Gerais -

Trabalhos de limpeza,
conservacio e organizacio
de mobilias. Lavar e limpar
cOmodos, patios, pisos,
carpets, terracos e demais
dependéncias da sede da
autarquia; Polir objetos,
pecas e placas metalicas.
Preparar e servir café, chi,
dgua, ete. Remover,
transportar e  arrumar
moveis, maquinas e
materiais diversos. Guardar
€ arranjar objetos, bem
como transportar pequenos
objetos. Transmitir recados.
Buscar e entregar
documentos nas agéncias
bancérias. Executar, enfim,
outras tarefas do cargo sob
a4 ordem do Superior
| Imediato.

NM

Auxiliar de Servigos Gerais

110

937,00

Vigilante

Executar  rondas  nas
dependéncias da Prefeitura
do Municipio, dreas e vias
de  acesso adjacentes,
identificando qualquer
movimento  suspeito e
tomando  as  medidas
cabiveis, conforme norma
do Municipio, inspecionar
as dependéncias, para evitar
incéndios, roubos, entrada
de pessoas estranhas e
| outras anormalidades,

NM

Vigilante

937,00
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lc_c-ntmlar fluxo de pessoas, —|
identificando, orientando, e

encaminhando aos lugares
desejados, examinar portas,
janelas, portdes e assegurar
que estio devidamente
fechados, cuidar  das
seguranga de funcionarios,
moradores e visitantes, dar
auxilio  operacional  as
rondas internas e protecio
dos postos de Servigo,
acompanhar imagens de
monitor na guarita, acionar
chave de contatos em €aso
de emergéncias, prestar
atendimento pessoal,
deliberar pequenos
problemas c demais
atividades pertinentes 3
funcio.

[ Motorista NM Motorista 21 937.00 |

conduzir e zelar pela
conservagio de veiculps
dutomotores em  geral;
condugir veiculos
automotores destinados ao
transporte de passageiros e
cargas; recolher o veiculo 3
garagem ou local destinado
quando concluida a jornada
do dia, comunicando
qualquer  defeito por
ventura existente; manter os
veiculos  em  perfeitas
condigtes de
funcionamento; fazer
Teparos  de  emergéncia;
zelar pela conservacgio do
veiculo que lhe for
entregue; encarregar-se do
transporte e entrega da
correspondéncia ou  de
carga que lhe for confiada:
romover o abastecimento ]
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[de combustivel, 4gua ¢
oleo; verificar o
funcionamento do sistema
elétrico: limpadas, fardis,
sinaleiras, buzinas e
indicadores  de direcdo:;
providenciar a lubrificagio
quando indicada; verificar o
grau de densidade e nivel
de dgua na bateria, bem
como a calibracio dos
pneus,  executar tarefas
| afins.

—

b) Educagio STl

NM Merendeira 60 937.00
Merendeira: 7=

Zelar  pela limpeza e
organizacio da cozinha;

Receber do nutricionista e da
direcio da  escola as
instrugdes necessarias;

Eeceber os alimentos ¢
demais materiais destinados
a alimentaciio escolar;

Controlar os estoques  de
produtos  utilizados na
alimentacio escolar;

Armazenar alimentos de
forma a conserva-los em
perfeito estado de consumo:

Preparar  as refeicdes
destinadas ao aluno durante
o periodo em que
permanecer na escola, de
acordo  com a  receita
padronizada, de acordo com
© cardipio do dia:

Distribuir as refeigdes, no
hordrio indicado pela direcio
|da escola; |
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Organizar o material sob sua
responsabilidade na cozinha
¢ nas dependéncias da
cozinha (despensa, sanitdrio,
caso seja exclusivo para uso
da merendeira);

Cuidar da manutengio do
material e do local sob seus
cuidados;

Trajar o uniforme fornecido
pelo Servigo de Alimentacio
Escolar ou pela diregdo da
escola,

Porteiro:  responsivel por g §
zelar o patriménio através da PORTEIRO

identificacio  de pessoas, — L 237,00
controle de entradas ¢ saidas
de pessoas, produtos e afins,
orientagio dos transeuntes
do local para seus destinos e
fazer  pequenos reparos.

¢) Infraestrutura

NM Gari 75 937,00

Gari: Realizar oS
trabalhos de conservagio
e limpeza de estradas e
caminhos, capinar e
rogar terrenos, ruas e

demais logradouros
publicos;  realizar a
limpeza e
desentupimento de

bueiros, sarjetas, valetas e
canaletas; realizar a
limpeza de rios e
corregos; realizar a 10¢a
nas margens dos rios e
nos acostamentos das
estradas; escavar, tapar
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buracos, desobstruir
estradas e caminhos,
Quebrar pavimentos,

abrir e fechar valar,
retirar entulhos, realizar
Servigos  relativos a
limpeza urbana,
obedecendo a roteirog
preestabelecidos; realizar
a varricdio das ruas,
avenidas, travessas e
pracas; realizar a coleta
de lixo, acondicionando-
O para o ftransporte
publico ou nas lixeiras
publicas;  realizar ga
capina de ruas, pracgas e
demais logradouros
publicos;  realizar g
limpeza de logradouros
publicos ao término de
feiras, desfiles,
exposicdes ou qualquer
outro  evento;  retirar
cartazes ou faixas
indevidamente colocados
em vias piblicas, de
acordo com as instrugdes
recebidas;  realizar a
limpeza de parques,
jardins, lagos, coretos e
monumentos  piblicos:
realizar os servicos de
coleta de lixo, dentro do
horério e roteiro
estabelecidos; colocar o
lixo coletado em lixdes,
carrinhos  ou  sacos
plasticos, para posterior
transporte; colocar o lixo
em caminhdes e
descarregi-lo nos lugares
para tal destinados; zelar
[pela_ conservacio dos

’J" 7 - ” "
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| outras tarefas afins.

ﬁtensﬂias e )
equipamentos

empregados nos

trabalhos  de limpeza

publica, recolhendo-os e

mantendo-os limpos;

manter limpo e

arrumado o local de

trabalho e  executar

—

Planeja  trabalhos  de
carpintaria, prepara
canteiro de obras e monta
formas metdlicas.
Confecciona  formas de
madeira e forro de laje
(painéis). Constroi
andaimes e protecio de
estruturas de madeira para
telhado, portas c
esquadrias,

Carpinteiro;

NM

Carpinteiro

1 937,00

Mecéanico:

cudar da manutencio de
veiculos, motocicletas,
motores e similares,
desmontando, reparando,
substituindo, ajustando e
lubrificando o motor I
pecas anexas.
utilizando ferramentas e
instrumentos apropriados,
para recondicionar Q
veiculo e assegurar seu
funcionamento regular,

cuidar da manutencio de
orgaos de transmissio,
freios, direcio, suspensio e
equipamento auxiliar, para
asscgurar-lhes condigges de
funcionamento regular,

Mecanico A

1 937,00
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estudar o trabalho de
I€paragio a ser realizado,
fazer o desmonte ¢ limpeza
do  motor, orgios  de
transmissdo, diferencial e
outras partes que requeiram
txame, seguindo técnicas
apropriadas, utilizando
chaves comuns e especiais,
jatos de 4gua e ar e
substincias detergentes,
para eliminar impurezas e
Preparar  as pegas para
inspecio e reparagio,
Proceder a substituicio,
ajuste ou retificagio  de
pecas do motor, como anéis
de émbolo, bomba de oleo,
valvula, cabecote, mancais,
irvores de transmissao,
utilizando ferramentas
manuais, instrumentos de
medicdo e controle e outros
equipamentos, para
assegurar as caracteristicas
funcionais,  executar a
substituicdo, reparagio ou
regulagem total ou parcial
do sistema de freio
(cilindros, tubulacio,
Sapatas e outras pecas),
sistema de ignigio

(distribuidor e
tomponentes, fiagio e
velas), sistema de
alimentagdo de combustivel
(bomba, tubulacdes,
carburador), sistemas de
lubrificacio ¢ de

arrefecimento, sistema de
transmissdo, sistema de
direcio e sistema de
suspensio, utilizando
ferramentas e instrumentos
apropriados, para
recondicionar o veiculo e
assegurar seu
funcionamento regular.
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Coveiro: NM Coveiro 2 937,00

Executar servicos  de
inumagées e exumacdes
nos cemitérios; Cavar covas
rasas e sepulturas com o
uso de ferramentas
adequadas; Localizar nas
plantas do cemitério a
localizacio de sepulturas,
jazigos, covas e sepulturas;
Efetuar a marcacio de
sepulturas a serem cavadas;
Ajudar na execucio de
sepultamentos carregando e
colocando o caixio na
sepultura;  Fechar  as
sepulturas cobrindo-as com
terra ou fixando-lhe uma
laje; Zelar pela conservagio
dos jazigos e covas rasas;
Limpar e carregar lixos
existentes nos cemitérios;
Executar outras tarefas que,
POr suas caracteristicas, se
incluam na esfera de
competéncia.

E Pintor: f NM Pintor 1 93 T,U'_j
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[ Aplicar camadas de tinta
Ou revestimento similar
sobre produtos de madeira,
metal, téxteis ou outras
matérias, com excecdo do
vidro e cerdmica, recobrir
0s produtos com tinta,
esmalte, laca oy
substincias similares, para
protegé-los ou decord-los,
empregando pincéis, rolos
ou pistolas de
pulverizacio, atuar com
pintura de parede,
aplicacdo de grafiato,
pintura de maquinas e
ferragens também.

L

Pedreiro; 3 937,00
NM Pedreiro

Ler 0s projetos
arquitetdnicos, estruturais,
de fundagbes e instalacoes
¢m geral, analisar e
desenvolver medidas de
ragos para alvenaria de
tijolo, concreto,
pavimentacio e
revestimento € sua
confeccdo;  analisar e
desenvolver medidas de
drea,  volume, prumo,
nivel, esquadro e
alinhamento; e conhecer o
basico sobre o uso de
equipamento de seguranca,

Eletricista: 937,00
NM Eletricista 3

Instalar  fiagio elétrica,
montar quadros de
distribuicdo,  caixas de
fusivel, tomadas e
distribuicio, caixas de
fusivel, tomadas [
Linterruptores, de acordo

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
CNFPI n° 10.106.243/0001-62
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com plantas, esquemas,

S técnicas e
instrugdes recebidas; -
testar a instalacio elétrica,
fazendo-a funcionar
repetidas  vezes para
comprovar a exatidio do
trabalho executado; - testar
circuitos de instalacies
elétricas, utilizando
aparelhos de precisio, para
detectar as partes
defeituosas: - reparar ou
substituir unidades
danificadas, utilizando
ferramentas manuais,
soldas e materiais isolantes
para manter as instalagdes
elétricas em condigdes de
ﬁmciunamﬁnm; - executar
Servigos de limpeza e
IEparo em geradores e
motores; - ler desenhos e
e€quemas  de  circuitos
elétricos; - substituir
fusiveis, reles, bobinas,
lampadas ¢ demais
equipamentos elétricos; -
consertar e rebobinar
dinamos, alternadores e
motores em  geral: -
orientar e  treinar 0§
servidores que o auxiliam
Na execucdo dos trabalhos
tipicos da classe, inclusive
quanto g precaugdes e
medidas de seguranca; -
zelar pela conservagio e
guarda dos materiais,
ferramentas c
equipamentos que utiliza; -
montar quadros de
comando dos tipos partida
direta, estrela e chave
compensadora; - executar
projetos de iluminagio; -
orientar e  treinar 03
Lservidores que auxiliam ng

T
Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PF, : 4%{
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€xecucdo dos trabalhos
tipicos da classe, inclusive
quanto a precaugdes e
medidas de seguranca;
requisitar

guindastes, maquinas de
limpeza de rede de esgoto,
Tetroescavadeiras, CAITO
plataforma, maquinas
rodovidrias, agricolas,
tratores e outros: abrir
valetas e cortar taludes:
proceder escavagdes,
transporte de terra,
compactacdo, aterrp e
trabalhos semelhantes,
auxiliar no conserto de
maquinas, lavrar e discar,
obedecendo as curvas de
niveis; cuidar da limpeza e
conservacio dag maquinas,
zelando pelo sey bom
funcionamento; ajustar as

i
Operador de Maquinas: ' 1.874,00
per e NM Operador de Miguinas —I
operar maquinas
rodovidrias, agricolas,
ratores e equipamentos
moveis;
operar veiculos
motorizados, especiais, tais
como: guinchos,

correia,
e =

d) Satide e Higiene Piblica

. . e
Copeiro Hospitalar: . ; 937,00
NM Copeiro Hospitalar
Preparar a alimentacio dos
pacientes;
Montagem dos pratos;
—__—-—-________-_L___ — _-—

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE.
CNPJ n°10.106.243/ 0001-62

Tel.: (87) 3843-1156
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Conferir o cardapio [ [
Rever as dietas;
Conferir o mapa do
paciente;
Montar a bandejas;
Conferir s produtos da
geladeira, se estio dentro
da  ordem, se estd
vencendo alguma coisa;
Nogoes de patologia, saber
0 que é uma hipertensio, o
que € uma diabetes;
Dietoterapia, de
microbiologia e de
higienizacio.
s s =

Operador de Lavanderia: 3 937,00 |
P MNM Operador de Lavadeira

Realizar as tarefas

especificas de higienizacio
e lavagem das roupas
hospitalares mediante 0
emprege  ou  nio  de
equipamentos. Realizar a
limpeza e 3 conservacio
das instalacdes C
equipamentos onde
funcionam as unidade de
lavagem das roupas
hospitalares; Utilizar
técnicas e produtos
apropriados, de acordo,
com as normas
estabelecidas e orientagio

superior.

- GRUPO MEDIO
—————— GRUPOMEDIO

*

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaraty — PE, 7
CNPJ n°10.106.243/ 0001-62 ' :
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a) Administracio

Agente Administrativos

Executar servicos de apoio nas
dreas de recursos humanos,
administracio, financas ¢
logistica; atender os usudrios do
sistema publico, fornecendo e
recebendo informagées
referentes 3 administragio;
tratar de documentos variados,
cumprindo todo o procedimento
necessario referente aos
MESMOs; preparar relatdrios e
planilhas;  executar SErvigos
gerais de escritério, Executar
Outras  tarefas de mesma
natureza e nive] de
complexidade associadas a0
ambiente organizacional,

NM

Agente Administrativo

40

937,00

Digitador:

Alimentar o computador com
dados especificos, listar as
respostas  fornecidas pelo
equipamento de computagio,
promover a edicdo de textos e
operacionar programas
especificos; fazer pesquisas e
organizar informagdes; cuidar
da conservagio dos
equipamentos ¢ instrumentos
sob sua guarda; participar dos
programas de treinamentos;
€xecutar  outras  atividades
| compativeis com o ca rgo

NM

Digitador

937,00

Técnico Agricola:

Executar e conduzir diretamente
4 execucdo téenica de trabalhos
profissionais  referentes a
instalagdo, montagens e
OperacOes. Prestar assisténcia
técnica no estudo e
desenvolvimento de projetos e
pesquisas tecnolbgicas, ou nos
Ltrabalhos de vistoria, pericia,

Técnico Agricola

937,00

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PE,
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avaliagdo, arbitramento e

consultoria, sob a supervisio de
um  profissional de piyel
Superior,  exercendo dentre
outras  as  segyintes tarefas:
coleta de dados de natureza
técnica; desenho de detalhes e
de Iepresentacdo grifica de

cilculo; elaboragio de
orgamento de materiais,
equipameutns, instalagtes e

mao-de-obra; detalhamento de
pProgramas de trabalho,
observando normas técnicas e
de seguranga; aplicagio de
normas técnicas Concorrentes
405 respectivos processos de
trabalho; execucdo de ensaios de
rotina, registrando observacées
relativas  ap controle  de
qualidade dos materiais, pecas e
conjuntos; regulagem de
maquinas, aparelhos e
instrumentos técnicos, Executar,
fiscalizar, orientar ¢ coordenar

diretamente Servigos de
manutencdo e reparos  de
equipamentos, instalagdes e

arquivos  técnicos especificos,
bem como conduzir e treinar as
respectivas equipes, Dar
assisténcia técnica na compra,

venda e utilizagdo  de
equipamento ¢ materiais
especializados, limitada 4
prestacio  de informacées
quanto  as  caracteristicas
técnicas e de desempenho.
Responsabilizar-se pela

elaboracio e execucio de
projetos e detalhes € pela
condugio de equipe na
execucdo direta de projeto.
Ministrar disciplina técnica,
atendida a legislacio especifica
€m  vigor. Executar outras
atividades compativeis com as

(especificadas e conforme 4
=nomme

-

.

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PE,
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necessidade do municipio, desde
Que  solicitadas  pelo  sey
Superior.  Executar outras
atividades correlatas a0 cargo
e/0u determinadas pelo superior
imediato.

Recepcionista: 4 937,00

NM Recepcionista

Realiza agendamento, além  de
orientar g chegada de pacientes,
hospedes, visitantes ¢ passageiros,

Esti sob as responsabilidades de
uma Recepcionista aruar na
fecepedo, atender e filtrar ligacoes,
dnotar recados e receber visitas, se
Tesponsabilizar  pela compra  de
materiais de escritorip e higiene,
fazer o direcionamento de ligagdes,
envio e controle de
correspondéncias, prestar aApoio em
ligacdes ¢ Pesquisas  para g
diretoria, fazer o controle ¢
tompras de suprimentos (materiais
de escritério, limpeza ¢ copa),
prestar  apoio  nag organizacio,
gestdo da agenda ¢ ligagies da
diretoria,  arquivar documentos,
esclarecer duvidas, responder
Perguntas gerais sobre empresa ou
direcionar as PETgUNtas para outros
funciondrios qualificados )
responder,  ecnviar e recchber
correspondéncias oy produtos,
processar a correspondéncia
recebida (pacotes, telegramas, faxes
€ mensagens), organizd-los e
distribuir Para o  destinatarip,
executar arquivamento de
documentos, marcar reunides,
controlar as chaves e registrar
intbrmapﬂes,

possuir nocdes basicas de
informatica,

Técnico em Informdtica: 1 937,00

NM - 02 Técnico em Informatica

Verificacio de problemas e erros
de  hardware ¢ software
Atualizagio  de pegas e

periféricos (upgrade)

Instalagdo, atualizacio, ]
— o .
Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaraty — P, /%
CNPJI n°10.106.243/ 0001-62
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configuragio e desinstalagio de
software: utilitdrios, aplicativos
e Programas
Formatacio e instalagio de
sistema operaciona (Windows,

Linux, etc)

Backup ¢ recuperacio  de
arquivos e dados

Limpeza ¢ manutengio de ’
componentes

Instalagcio e configuracio de

redes

Verificagio e solugdo  de

Receber afetivamente as criancas | NM - 02

|

Monitor Educacional

na Escola de Educagio Infantil,
dentro de um ambiente
acolhedor,

Receber afetivamente ag criangas
na Escola de Educacio Infantil,
dentro  de um  ambiente
acolhedor,

Promover g adaptacio das
criangas que estio ingressando na
Escola de Educagio Infanti]
Realizar  syas tarefas  com
Iespeito, compreensio e carinho,
Conhecer s caracteristicas
individuais das faixas etrias
assistidas para uma atuagdo mais
eficaz e de qualidade, Realizar
atividades lidicas e dirigidas, que
Proporcionem o desenvolvimento
integral da crianga,  visando
potencializar dspectos corporais,
afetivas, EMOocionais, estéticos e
éticos na perspectiva de contribuir
Para a formacio de criangas
felizes e saudaveis. Conceber o
brincar como importante meio do
processo de desenvolvimento, de
ensino e de aprendizagem, Na
Educagao Infantil Viabilizar o
desenvolvimento dos processos de

vulnerabilidades de seguran __J s il
—-—-——-__._____g_____‘ci_~—-—-—l-_______________
b) Educacio
onitorBducaclomal; | T ——

50

937,00

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PE,
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Identidade ¢ Autonomia das

criangas, promovendo a formacio
pessoal e social e valorizando o
convivio com g diversidade.
Participar  do planejamento,
€Xecugdo e avaliacio de projetos e
atividades que proporcionem a
ampliacdo do universo cognitivo
crianga, contemplando os
seguintes eixos de trabalho:
Corpo e Movimento, Musica,
Artes Visuais, Linguagem Oral e
Escrita, Natureza e Sociedade ¢
Matematica. Comprometer-se
€om a pritica educacional,
respondendo s demandas
familiares ¢ das  criangas.
Garantir a Seguranca das criangas
na Instituicio. Comunicar 3
equipe diretiva do
estabelecimento  os  fatos e
acontecimentos relevantes do dia
€, St necessario, juntamente com
4 diregdo, informar aos pais.
Proceder e orientar as criangas no
que se refere & higiene pessoal,
atendendo a fajxa ctaria  de
atuacio. Servir refeicdes e
auxiliar na alimentagio, deixando
O ambiente limpo e organizado,
apés seu uso, Promover e zelar
pelo hordrio de repouso. Prestar
atendimento  em  casos de
Pequenos ferimentos ou outras
situagies, informando ao
responsavel,
Manter disciplinadas as criangas
quando sob sua responsabilidade,
Zelar pelos objetos pertencentes 3
Escola de Educagio Infanti] e
pertencente ds criancas, Zelar
pelas  criancas  dyrante as
atividades  [ivres no  pétio,
Ministrar medicamentos
conforme prescricdio  meédica,
Acompanhar as Ccriangas em suas

atividades educacionais como
passeios, visitas, festas, Observar,

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaraty ~PE, {%, k.

CNPJ 1° 10.106.243/ 0001-62
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lanotar e organizar registros das
criancas matriculadas na rede
municipal de ensino, em sey
Plano de Trabalho e na Agenda
das  criangas. Participar da
avaliagdo da crianga, elaborando
parecer  descritivo para  ser
entregue as familias, Zelar pela
limpeza e organizagio do
ambiente de trabalho,

Participar das reunides de pais
promovidas pela escola Executar
as estratégias de estimulagio para
criangas que apresentam
dificuldades em aspectos  do
desenvolvimento infantil
seguindo orientagoes do Servigo
de Supervisio da SMECD, Ter
relacdo de respeilo com seus
colegas de trabalho, Participar de
reunides pedagigicas e
administrativaa seminarios,
encontros, palestras, sessGes de
estudo e eventos relacionados 3
educagiio, Organizar )
planejamento didrio das
atividades docentes, selecionando
€ integrando os contetidos,
atendendo gas solicitagdes e
orientagdes  do Servico  de
Coordenacio Pedagégica ¢ da
Equipe Diretiva do
Estabclecimenm, bem  como
determinagdes  da Secretaria
Municipal de Educagio, Cultura
€ Desporto. Elaborar por escrito
€ cumprir seu Plano de Trabalho,
seguindo orientacbes da Equipe
Diretiva da Escola e do Servigo
de Coordenacio Pedagogica da
SMECD.

Colaborar com atividades de
articulagio da escolq com as
familias e a comunidade.
Executar Outras tarefas
pertinentes que lhe forem
delegadas ou correlatas ao cargo

de Monitor de Educacio Infantil

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaraty — PE, ’
CNPJ n° 10.106,243/ 0001 -62 o
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Psicopedagoga: i .
Realizar avaliagdes | NS Psicopedagoga
psicopedagdgica dos candidatos a
aprendizes; entrevistar
professores  externos € pais,
investigando a histéria escolar do
aprendiz; planejar intervengdes
psicopedagogicas com aprendizes
¢ orientar  professores
coordenadores; fazer
encaminhamentos e solicitagdes
de avaliacdes medicas ou de
outros especialistas; participar de
coordenagdes pedagogicas e
técnicas com os professores;
acompanhar processo de
avaliacio do aprendiz, e orientar
4  organizacic do plano
in-::lividualizadn,' contribuir na
Organizagio de instrumentos,
procedimentos e avaliaghes nas
diferentes areas de atendimento;
documentar g avaliacio do
candidato oy aprendiz  na
Instituicio; elaborar  parecer
técnico dos candidatos
acompanhado; participar  de
fechamentos de avaliagdes para
decistes da entrada, matricula e
permanéncia do candidato ng
Instituigdo: participar da anilise
dos programas da Instituicio:
participar das reunides coletivas
periddicas  da Escola, e das
extraordindrias, sob convocagao;
participar de programas de Cursos
OUu  outras atividades com
dprendizes, pais, professores e
funci{:-mirins, sob convocagio,
Berar estatisticas de atendimentos
¢ relatorios de atividades
realizadas; realizar pesquisas no
contexto da Instituicio Planejar e
realizar intervengges preventivas
com aprendizes ¢ professores;
orientar pais no
acompanhainento académico dos
filhos; supervisionar estagidrios;

i [ 1.700,00

S
Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE, ﬁ%
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participar da elaboracio de
projetos de estudos coletivos, a
fim de ampliar o campo de
conhecimento dos professores e
coordenadores: participar de
estudos  de  casos, quando
necessario; orientar
aprendizes/familias sobre 3
legislagio que ampara as pessoas
com  deficiéncia intelectyal e
miltipla; manter sey quadro

horirio atualizado; gerar
estatisticas de atendimentos e
relatorios de atividades
realizadas; disponibilizar

informativos preventivos relativos
40 seu dominio profissional,
realizar tarefas afips,

d) Administracio Financeira

e

Assistente Contabil;
Auxiliar na elaboracio  de
balancetes e demonstratims,
realizar a execugio ¢ controle de
planilhas ¢ relatérios  de
contabilidade, fazer classificacio
de  despesas, registro  de
documentos, acompanhamento
das leis trabalhistas, exercer
balancetes, calcular IMpostos
(PIS, CONFINS, ICMS, etc.),
verificar  impostos retidos,
classificar 3 contabilidade,
Contatar o cliente, analisar contas
patrimoniais, langar fechamentos
fiscais, executar baixas de
recebimento, revisar as
movimentacaes bancdrias,
solucionar pendéncias, organizar
documentagdes referentes 3
contabilidade da empresa,
preparar documentos e efetuar
sua classificacio contdbil, gerar
langamentos contabeis, auxiliar
Na  apuragio dos Impostos,
conciliar contas e preenchimento
de guias de recolhimento e de
LsolicitagBes, junto 3 orgios do

T Assistente Contdbil
—————tc.ontabil =

1 937,00

Rua Pedyo Toscano, 349, Centro, Tacaraty - PE,
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Boverno, emitir
de transferéneiy,

notas de venda e

e R
Técnico em Enfermagem:; 27 937,00
|

Cumprir normas e regulamentos da
instituigio;

Ter como norma o Codigo de Etica
Profissiona] do COREN:
Receber o Paciente no (g
Farticipar de reunides com  seys
lideres quando solicitado;
Participar  de treinamentos e
Programas e desenvolvimento
oferecidos;

Manter a ordem e a limpeza no sey
ambiente de trabalho;
Zelar pelas condigdes ambientais de
Seguranca do Paciente, da equipe
multiprofissional:

Zelar pelo corretp manuseio de
equipamentc:s;

Estar ciente dag cirurgias marcadas
Para a sala de sya responsabilidade;
Priorizar ps Procedimentos de maior
complexidade, conforme orientagdo
do enfermeiro;
Prover .a ‘80 ‘con material ¢
equipamentos adequados, de acordo
tom cada tipop de cirurgia e gas
necessidades individuajs do paciente,
descritas g plangjamento  de
assisténcia realizado pelo enfermeirp
assistencial do CC;
Remover sujidades dos
equipamentos CXPOStOs ¢ dag
superficies, levando em consideracio
as orientacties do setor de controle de

infecgdo da instituicio;
Verificar a limpeza de paredes e do
piso da S0;
Verificar o funcionamento dos Bases
e equipamentos;
Verificar o funcionamento g
iluminacio da S50,
Tomar  providéncias para  a
manutengio da temperatura
adequada da sala;

Auxiliar ng transferéneia do paciente
da maca Para a mesa -:i:i:;gica, J

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PE,
CNFJ n° 10,106,243/ 0001-62
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certificando-se do correto
posicionamento de cateteres, sondas
(= drenos;
Auxiliar no correto posicionamento
para 0 ato cirlirgico;
Notificar 0 enfermeiro responsdvel
sobre  possiveis intercorréncias;
Utilizar corretamente equipamentos,
materiais permanentes, descartaveis
e roupas;
Auxiliar o anestesiologista na
indugio/reversio do procedimento
anestésico;

Preencher corretamente todos 08
Impressos pertinentes ao prontudrio
do paciente e g instituigio;
Comunicar ao enfermeiro defeitog
€m equipamentos e materiais;
Controlar materiais, compressas e
gases como fator de seguranga para o
paciente;

Auxiliar na paramentacdo da equipe
cirtrgica;

Abrir 0s materiais estéreis dentro de

técnicas assépticas;
Solicitar a presenca do enfermeiro
sempre que necessario;

Encaminhar pecas exames e outros
pedidos realizados no transcorrer da
cirurgia;

Auxiliar na transferéncia do paciente
da mesa cirirgica para a maca,

certificando-se do correto
posicionamento de cateteres, sondas
e drenos;

Realizar a desmontagem da SO.

Auxiliar de Consultério
Dentista:

Realizar acées de promocio e
Prevencdo em saide bucal para as
familias, grupos e individuos,
mediante planejamento local e
protocolos de atengiio a saude;
Proceder 3 desinfeccdo e 3
esterilizacio de materiais e
instrumentos utilizados;

Preparar e organizar instrumental
e materiais NeCessarios;
Instrumentalizar e auxiliar 0

2 937,00
Auxiliar

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PE,
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cirurgido dentista e/ou o THD
nos procedimentos clinicos:
Cuidar da manutengdo e
conservacio dos equipamentos
odontologicos;

Organizar a agenda clinica;
Acompanbhar, apoiar ¢
desenvolver atividades referentes
a saide bucal com os demaijs
membros da equipe de saade da
familia, buscando aproximar e
integrar agdes de saide de forma
multidisciplinar: e participar do
gerenciamento  dos  insumos
necessarios para o adequado
funcionamento da USF

Agente de Endemias:
(Controle da Dengue)

NM

Agente de Endemias

- Realizar pesquisa larviria em
imoveils  para  levantamento
de indice,  descobrimento de
focos, armadilhas (ovitrampas)
€ pontos estratégicos;
- Realizar a eliminacio de
criadouros tendo como métodos
de primeira  primeira  escolha
escolha 0o controle controle
Mecdnico mecinico (remogio,
(remogio, destruigio,
destruigio, vedagio, etc.);
- Executar o tratamento focal e
perifocal como
medida complementar a0
controle  mecénico, aplicando
larvicida ou adulticida conforme
orientagdo técnica;
- coletar exemplares de vetores
em armadilhas ou em seu habjtat
natural;

- observar a “ordem de SErvigos™,
para verificagio dos produtos
(categoria, prazo  de validade,
condigdes de uso) e o5
equipamentos necessdrios;
- realizar cada SEIVIQ0 como
momento  {nico e singular,
evitando retornos e reclamagoes;
- abordar os moradores de forma
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cortés, identificando-se atraves
do crachd, que devera ser portado
sémpre  em  lugar  visivel
- dar oportunidade aos moradores
para  perguntas e solicitagdes

de esclarecimentos;
- orientar a populagio de forma
clara e precisa;

- dirigir-se a0 Encarregado e/ou
Coordenador, quando houver
divida técnica;
- deixar seu itinerdrio didrio de
trabalho no posto de
abastecimento (PA);
- encaminhar ao servico de saude
05 casos suspeitos de dengue.
Agente Comunitario de Satide: 51 1.041,00

Realizar mapeamento de sual  NM | Agente Comunitdrio de Satide
drea;

Cadastrar as familias e atualizar
permanentemente esse cadastro;

Identificar individuos e familias
CXpostos a situagdes de risco;

Identificar  4rea  de Tisco;

Orientar  as  familias para
utilizagio adequada dos SETVICOS
de satide, encaminhando-as e até
agendando consultas, exames e
atendimento odontolégico,
quando necessario;

Realizar agoes e atividades, no
nivel de suas competéncias, nas
dreas prioritirias da Atencio
Basicas;

Realizar, por meio da visita
domiciliar, acompanhamento
mensal de todas as familias sob
sua responsabilidade:

Estar sempre bem mformado, e
informar aos demajs membros da
{equipe, sobre a situagio das J
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ﬁmﬂia acompanhadas,
particularmente aquelas em
situages de risco;

Desenvolver agdes de educagio e
vigildncia 4 satide, com énfase na
promocio da saide e qa
prevengio de doengas:

Promover a educagio e a
mobilizagio comunitiria, visando
desenvolver acdes coletivas de
Sancamento e melhoria do meip
ambiente, entre outras;

Traduzir para a ESF a dinimica
social da comunidade, suas
necessidades, potencialidades e
limites;

Identificar parceiros e Tecursos
existentes na comunidade que
Possa ser potencializados pela

equipe,
Agente de Vigilincia Sanitaria: ] - 2 937,00
Executar servicos de fiscalizagio | NM Agente de Vig, Sanitdria

sanitiria em estabelecimentos
industriais, comerciais, de
prestacdo de servigos e outros;
inspecionar iméveis novos ou
reformados tendo em vista o
cumprimento  das condi¢des
sanitirias  adequadas 4 slla
habitacio:

inspecionar fibricas de produtos
alimenticios,armazéns,
restaurantes,  lanchonetes e
estabelecimentos similares,
verificando as condi¢des
sanitarias  dos interiores, a
manipulagio e estocagem dos
alimentos e g3 limpeza dos
equipamentos utilizados;

verificar  dispositivos para
escoamento de dguas pluviais e o
estado de conservacdo  de
paredes, telhados, portas e janelas
Ii:los estabelecimentos visitados;

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PF, 42
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inspecionar estabelecimentos de [

ensino, verificando suas
instalagdes e comestiveis
fornecidos  aos alunos, para
assegurar as medidas profiliticas
necessirias, orientar 08
estabelecimentos, no que diz
Tespeito as condigdes de asseio e
saude indispensdveis ao bom
funcionamento; participar  de
avaliagdes junto aos engenheiros,
médicos do trabalho e outros
profissionais  de satde do
Municipio, Estado e da Uniio;
executar fiscalizagio preventiva,
tendo em vista g participacio no
controle  das condigles  de
trabalho e ambiente fisico nos
estabelecimentos plblicos e
privados do Municipio; emitir
termo  de fiscalizacio, assim
como notificacoes e
memorandos; executar
interdigdes decorrentes de seu
trabalho em estabelecimentos
fiscalizados; informar processos
sobre  assuntos relativos g
notificagges, infragGes,
interdigGes, intimagdes e outros:
emitir  parecer técnico sobre
assuntos de supa competéncia
emitir relatérios mensais das
atividades desenvolvidas:
participar em reuniges e grupos
de trabalho; responsabilizar-se
pelo controle e utilizacdo dos
documentos, equipamentos e
materiais  colocados 3 sua
disposicdo; coletar amostra para
analise fiscal e também para o
monitoramento da qualidade da
agua para consumo humano;
desempenhar outras atribuigdes
dqUE, por suas caracteristicas, se
incluem na sy esfera  de
competéncia.

Técnico em Radiologia: | i 2 1.500,00

T Técnico em Radiologia

. =
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Realizar exames de diagndstico |

ou tratamento; processar
imagens; planejar atendimento:
Organizar drea de trabalho,
equipamentos e acessorios;
PTeparar paciente para exame de
diagnéstico ou lratamento e
trabalhar com biosseguranca.
Executar outras tarefas de mesma
natureza e nive] de complexidade

associadas ao ambiente
organizacional. | |
f) Infraestrutura
Fiscal de Obras: 937,00
Fiscalizar, sob orientagio, o[ NM Fiscal de Obras et |

cumprimento das leis e posturas
municipais que regulam g
construgio  de edificagdes,
parcelamento sob solo,
loteamentos, pavimentagio e
obras em geral; fiscalizar obras
em  geral, verificando sua
regularidade documental e fisica
de acordo com o codigo de obras
do municipio e outras leis e
Posturas  municipais, inclusive
quanto as condicdes de seguranga
dos trabalhadores e de terceiros;
orientar os contribuintes quanto a
aplicagio do codigo de obras e
demais legislacges pertinentes;
providenciar  diretamente a
correcdo da condigio ilegal ou
indesejavel, mediante adverténcia
ao infrator do auto; realizar
tarefas administrativas relativas a
area  tributdria; comparar a
construgdo em andamento com o]
Projeto aprovado pela prefeitura;
fiscalizar obras publicas do
municipio, quando determinado:
elaborar relatérios das atividades
desenvolvidas; lavrar autos de
infragdo, termos de fiscalizagio,
intimagdes e outros nstrumentos
qUE garantam o cumprimento das
lleis e posturas municipais
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ercutar tarefas afins,
Técnico em Edificagdes: 1 1.400,00
Atuar  com levantamento |___NM Técnico em Edificagoes

fotografico, desenvolver e
legalizar projetos de edificagoes
sob supervisio de um engenheiro
civil, planejar, executar, realizar
orcamentos, providenciar
suprimentos e supervisionar a
execucdo das obras e Servigos e
controle tecnologico de materiais
¢ do solo, auxiliar em toda rotina
do departamento de qualidade,
desenvolver, implementar,
manter, aperfeicoar, revisar e
controlar  documentos: manual,
politicas, procedimentos,
Organogramas, fluxogramas,
instrugdes  de  trabalho ¢
documentos técnicos (registros,
formularios,  check-list etc.)
manter  atualizados  normas,
laudos e licengas, acompanhar
nio conformidades, agoes
preventivas e oportunidades de
melhoria, realizar integragio para
novos  colaboradores, realizar
treinamentos de metodologia de
trabalho e conscientizagio das
alteragdes que houverem, realizar
auditorias internas, gerar
relatérios de analise critica dos
indicadores de desempenho ¢
realizar visitas de
acompanhamento  is  obras,
auxiliar na execugio de trabalhos
de campo ¢ na elaboracio de
relatorios  técnicos,  elaborar
estudos de massa e densidade
preliminares e  estudos de
viabilidade para compra de
terrenos, acompanhar 0s
Pagamentos de notas fiscais ¢
rotinas administrativas, fazendo
toda interface com 05
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Elcpartamcnms de  projetos,
planejamento, Incorporagio,
Juridico negocial ¢ fornecedores
cxternos,

_‘ITécnicu em Seguranga do Trabalho:
Elaborar e acompanhar as agdes
de vigilincia aos ambientes e
processos de trabalho;

Elaborar Laudo Técnico de
Condiges Ambientais do
Trabalho — LTCAT:

Analisar, investigar e registrar, os
acidentes de trabalho, inclusive 08
de trajeto;

Especificar Equipamentos de
Protegio Individual e/ou
Coletiva; EPI's / EPC’s;
Ministrar  Treinamentos de
Seguranga do Trabalho;

Atuar em conjunto com outros
profissionais  da Equipe de
Vigilancia e promogio da Satde
do Servidor;

Avaliar, mediante solicitagfio, o
ambiente, o0 processo e as
condigBes de trabalho;

Awvaliar os processos de concessao
de adicionais de insalubridade,
periculosidade e outros adicionais
a que o servidor estiver EXpOosIo,
conforme a legislagio vigente,
Elaborar pareceres especializados
na drea de Engenharia de
Seguranga do Trabalho.

|_ Engenheiro Civil:

Técnico em Seguranga do 01 1.200,00
NP Trabalho,
o1 3.000,00
NS Engenheiro
T
£
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Elaborar, executar e dirigir
projetos de engenharia,
estudando caracteristicas,
preparando planos, métodos de
trabalho e  demais dados
requeridos, para possibilitar e
orientar a construgio,
manuten¢do e reparo em obras e
assegurar  padrdes  técnicos
exigidos, bem como analisar
processos de solicitagdes diversas,
projetos arquitetdnicos de
loteamentos, desmembramentos;
visando atender as solicitacées.

Arquiteto: :
Elaborar planos, programas el NS Arquiteto
projetos:
Identificar  necessidades do
Usudrio; coletar informacdes e
dados;  analisar  dados c
informagdes: elaborar
diagnéstico; buscar um
conceito arquitetonico
compativel com 3 demanda;
definir  conceito projetual;
elaborar metodologia, estudos
preliminares ¢ alternativas; pré-
dimensionar o empreendimento
Proposto; compatibilizar projetos
complementares; definir técnicas
€ materiais; elaborar planos
diretores e setoriais,
detalhamento técnico construtivo
¢ orcamento do projeto: buscar
aprovacio do projeto junto aos
Orgios competentes; registrar
responsabilidade técnica
(ART); elaborar manual do

01 3.000,00

Fiscalizar obras e SeIVicos:

Assegurar fidelidade quanto ao
projeto; fiscalizar obras e Servicos
quanio ao anda-mento fisico,
financeiro e legal;  conferir
medigdes; monitorar controle de -]
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qualidade  dos materiais e
SErvigos; ajustar projeto g
imprevistos,

Prestar servicos de consultoria e
assessoria;

Avaliar métodos e solugdes
técnicas; promover integragio
entre  comunidade e planos e
entre estas e os bens edificados,
Programas e projetos; elaborar
laudos,pericias ¢ pareceres
técnicos; realizar estudo de pos-
OCupagdo; coordenar equipes de
planos, programas e projetos.
Gerenciar txecugdo de obras e
Servigos:

Preparar Cronograma fisico e
financeiro; elaborar o caderno de
€NCArgos;  cumprir exigéncias
legais de garantia dos servigos
prestados; implementar
pardmetros de seguranca;
selecionar prestadores de servigo,
mao-de-obra ¢ fornecedores:
acompanhar execucio de Servigos
especificos; aprovar os materiais e
sistemas  envolvidos na obra;
efetuar medigges do SErvigo
executado; aprovar os Servigos
executados; entregar a obra
executada; executar reparos e
servigos de garantia da obra,
Desenvolver estudos de
viabilidade:

Analisar documentagio  do
empreendimento pProposto;
verificar adequagio do projeto 3
legislagdo, condicses ambientais ¢
institucionais: avaliar alternativas
de implantagio do projeto;
Identificar alternativas de
operacionalizagio € de
financiamento; elaborar relatorios
conclusivos de viabilidade,
Estabelecer politicas de gestao:
Assessorar formulagio  de
politicas  piblicas; estabelecer
@enizes para legislacio
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Urbanistica; estabelecer diretrizes
para  legislacio ambiental,
preservacao  do  patriménio
historico e cultural: monitorar
implementagio de programas,
planos e pro-jetos; estabelecer
programas de seguranca,
manutencdo e controle dos
€5pagos e estruturas; capacitar a
sociedade para participagdo nas
politicas piblicas.

Ordenar uso e ocupacio do
territorio:

Analisar e sistematizar legislagio
existente; legislagio existente;
definir diretrizes para uso e
ocupagdo do espago; monitorar a
implementacio  da legislagio
urbanistica.

Utilizar recursos de In formitica.
Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de
complexidade  associadas  ao
ambiente organizacional.

Topografo:
Executar levantamentos
topogréficos com estagdo total ¢
apoio de GPS ou marcos pré-
fixados por meio de
levantamentos altimetros e 1.500,00
planimétricos, fazer a
implantacio no campo de pontos
de projeto, locagio de obras civis,
industriais, rurais e delimitacio
de glebas, fazer a elaboragdo das
plantas com lista de pontos 01
contendo cotas e coordenadas,
gerenciar e coordenar os projetos
€ equipes, manipular os
equipamentos topograficos e
geodésicos, realizar 0
levantamento  cadastral e o
nivelamento geometrico, fazer
avaliagoes topograficas da drea
ou terreno, efetuar o
levantamento pPlanialtimétrico
cadastral  em obras  de| NP Técnico em Edificacaes. n Hlf
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urbanizacdo de favelas, realizar a
implantagdo de marcos
geodésico, fazer a locagio de
sistemas  vidrios e redes de
utilidades, fazer a conferéncia
para a liberacdo de fundacdes e
estaqueamento, prestar
acompanhamento de execugio de
servios, com levantamentos
parciais para efeito de medigoes,
realizar também atividades de
campo como  levantamentos
planialtimétricos,  através de
estacao total, locagiio de obras de
terraplenagem, drenagem, dgua,
esgoto, pavimentacio,
demarcagio de lotes e glebas,
realizando a implantagio de
poligonais (abertas e fechadas),
divulgar informagdes, orientar e
acompanhar as equipes
envolvidas na atividade, sob sua
responsabilidade, controlar o
material necessirio para o
desenvolvimento da atividade de
sua  responsabilidade, gerar
informagdes elaborando relatério
didrio de obras, garantir que os
produtos e servicos, sob sua
responsabilidade  estejam  em
conformidade com os demais
processos, participar das reunides
técnicas e admunistrativas,
efetuando as  atividades de
comunicacio inerentes a0
processo para o desenvolvimento
dos trabalhos.

a) Administracio

Advogado:
Sintese das AtribuigGes: Prestar
assisténcia juridica em dreas
relacionadas & aplicagio de leis,
decretos e regulamentos,
examinando Processos
especificos, emitindo pareceres e
elaborando documentos juridicos

N5

3 2.000,00
Advogado

o /,.
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de  interesss da Camara
Municipal.  Tarefas  Tipicas:
Pesquisar, analisar e interpretar a
legislagdo e regulamentos em
vigor nas dreas legislativa,
constitucional, fiscal e tributaria,
de recursos humanos e outras.
Examinar processos especificos,
emitir  pareceres ¢ elaborar
documentos juridicos pertinentes.
Analisar e elaborar minutas de
contratos, convénios, peti¢des,
contestagdes, réplicas, memoriais
e demais documentos de natureza
juridica. Pesquisar jurisprudéncia,
doutrina e analogia. Emitir
parecer, de acordo com sua drea
de atuacdo, sobre assunto de sua
especialidade. Prestar informagio
juridica aos  Vereadores, a
Administracdio da  Cimara
Municipal e aos servidores,
quando solicitado. Desempenhar
outras atividades especificas da
profissdo de Advogado.

b) Saide e Higiene Piiblica

Nutricionista:
Em hospital e clinica ;

1 2 1.900,00
NS Mutricionista

supervisionar a  confecedo,
organizacio e distribuicio da
alimentagdo para os pacientes
internados; checar os mapas de
controle do servigo de nutrigio,
as internagdes, as altas e dietas:
visitar os pacientes internados e
de ambulatorio, observando a
evolugdo e aceitagio nutricional,
a  patologia, o©0s exames
complementares e habitos
alimentares; supervisionar e
orientar a confeccio das dietas
especiais no lactirio e na cozinha
dietctica, orientar o0s pacientes
mternados e de ambulatério
quanto a importincia da
alimentagio na recuperagio e
manutencdo do estado de saide;
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'fornecer orientagdo ao paciente
apos alta hospitalar e ambiental:
colaborar nos programas de
educacdo sanitiria; colaborar
com a administragio do hospital
apresentando criticas e sugestoes;
apresentar, periodicamente ou
quando solicitado, relatério de
suas atividades; cumprir e fazer
cumprir o] regulamento,
instrugdes, ordens e rotinas d
servico  do  hospital, em

conformidade com as
determinagdes do Conselho de
Nutricionista.
Farmacéutico: NS Farmacéutico 2 2.400,00
Selecdo/aquisicio de
medicamentos, germicidas e
correlatos;

armazenamento, controle de
estoque e distribuigio  dos
medicamentos e correlatos;
adogdo de sistema eficiente e
seguro  de  distribuigio  de
medicamentos  aos  pacientes
internados e ambulatoriais;

farmacotécnica

fracionamento de doses;
controle de qualidade;
produgio;

elaborar manuais técnicos e
formuldrios;

manter membro permanente nas
comissdes;

atuar junto 4 central de
esterilizagdo;

atuar nos estudos de ensaios
clinicos e farmacovigilincia;

educagio continuada,
estimular a implantagio da
farmécia clinica;
atividades de pesquisa;
desenvolvimento e tecnologia
farmacéutica;
Dentista: NS Dentista > 3.000,00
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Diagnosticar e tratar afecgdes da
boca e regido maxiofacial, fazer
extrages ou restauracoes,
eXecutar  pequenas  cirurgias
bucais, atender
urgéncias/emergéncias, promover
€ recuperar a saude bucal em
geral. Planejar e executar
juntamente com a equipe, tarefas
relacionadas a clinica
odontologica visando 4]
tratamento e higiene bucal:
Participar do  processo  de
identificagdo dos problemas dos
diferentes grupos populacionais
do territorio sob responsabilidade
de seu servico de satde, atuando
em equipes multidisciplinares e
intersetoriais; Realizar profilaxia
dentéria aplicando flior, afim de
manter condigdes saudiveis i
boca; executar pequenas cirurgias
bucais; atendendo os casos
especificos, para eliminar focos
de infecgbes; Dar atendimento
especializado conforme as
atividades descritas nos
programas municipais de acordo
com as prioridades estabelecidas.
Fazer encaminhamento dos
pacientes conforme a referencia
existente, e executar tarefas
correlatas quando solicitado por

superiores,
Psicologo: NS Psicélogo 1 2.000,00
Executar procedimentos
profissionais para escuta
qualificada individual ou em
grupo, identificando as

vulnerabilidades de individuos ou
familias e as necessidades de
ofertar orientagdes qualificadas,
fundamentados em pressupostos
tedrico-metodologicos, éticos e
legais; articular  servicos e
Tecursos  para  atendimento,
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encaminhamento e
acompanhamento das familias e
individuos; desenvolver

atividades  socioeducativas  de
apoio, acolhida, reflexio e
participagdo, que visem o
fortalecimento  familiar e a

convivéncia comunitaria;
atendimento a familia
(acolhimento, entrevistas,

orientagio, visitas domiciliares)
SEmpre com a  perspectiva
multidisciplinar e levando-se em
consideragio a missio e o©s
objetivos do Servigo; entre outras
atividades.

ﬁLSSiFI’EIIIE Social: NS Assistente Social 3 1.575,00
Prestar servigos de dmbito social

a  individuos e  grupos,
identificando e analisando seus
problemas e necessidades
materiais e psiquicas e de outra
ordem e aplicando métodos e
processos bdsicos do servico
social para prevenir ou eliminar
desajustes de natureza
biopsicossocial e promover a
integragdo ou reintegracio dessas
pessoas a sociedade. Estudar e
analisar as causas de
desajustamento social,
estabelecendo planos de acdes
que busquem o restabelecimento
da normalidade do
comportamento dos individuos
em relagio a seus semelhantes ou
ao meio social;

Aconselhar e orientar individuos
afetados em seu equilibrio
emocional para conseguir o seu
ajustamento ao meio social:
Ajudar as pessoas que estio em
dificuldades  decorrentes  de
problemas psicossociais, como
menores carentes ou infratores,
agilizacio de exames, remédios e
outros que facilitem e auxiliem a

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
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recuperacdo de pessoas com
problemas de satde;

Elaborar diretrizes, atos
normativos e programas de
assisténcia  social, promovendo
atividades educativas, recreativas
e culturais, para assegurar o
progresso e melhoria do
comportamento individual:
Assistir as familias nas suas
necessidades bdsicas, orientando-
as e fornecendo-lhes suporte
material, educacional, médico e
de outra natureza, para melhorar
sua situagio e possibilitar uma
convivéncia harmoénica entre os
membros;

Organizar programas de
planejamento familiar, materno-
infantil, atendimento a
hansenianos e desnutridos, bem
como demais  enfermidades
graves; - Elaborar e emitir
pareceres sdcio-econdmicos,
relatorios mensais de
planejamento familiar e relagio
de material e medicamentos
necessarios;

Participar de programas de
reabilitagio profissional,
integrando  equipes  técnicas
multiprofissionais, para promover
a integragdo ou reintegragio
profissional de pessoas fisica ou
mentalmente  deficientes  por
doencas ou acidentes decorrentes
do trabalho;

Colaborar com a limpeza e
organizagdo do local de trabalho;
Executar outras tarefas correlatas
ao cargo e/ou determinadas pelo
superior imediato.

Veterindrio: NS Veterinario I 1.575,00

Planeja e desenvolve campanhas
e servicos de fomento e
assisténcia relacionadas com a
pecudria e a satde publica, para
favorecer a sanidade e a

Kua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE.
CNPJIn°10.106.243/0001-62

Tel.: (87) 3843-1156
administracao@tacaratu.pe.gov.br




A s

ﬁff Prefeitura Municipal de Tacaratu/PE

Construindo um Novo Tempo.

produtividade  do  rebanho;
Elabora e executa projetos
agropecudrios;  Programa e
coordena atividades relativas a
higiene de alimentos, como
inspecdo em estabelecimentos de
maior risco epidemiologico, tais
como aqueles que industrializam
e/0u comercializam alimentos de
origem animal como frigorificos,
supermercados,  acougues e
outros; Realiza inspecdes para
liberagdo  inmicial de licenga
sanitaria em indlstrias
alimenticias tais como: massas,
biscoitos, salgados, produtos em
confeitarias e outros; Orienta,
inspeciona e preenche
formuldrios e requisicdes de
registros de alimentos junto a
Secretaria ou  Ministério da
Saude; Faz a  profilaxia,
diagnostico e tratamento de
doengas  animais, realizando
exames clinicos e de laboratorio
para assegurar a  sanidade
individual e coletiva desses
animais; Desenvolve e executa
programas de nutrigio animal,
formulando e balanceando as
racbes  para dumentar a
produtividade; Efetua o controle
sanitdrio da produgio animal
para proteger a saide individual e
coletiva da populagiio; Programa,
planeja e executa atividades
relativas 4 educacio sanitiria
junto  a  creches, escolas,
orientagies a0 publico
consumidor e aos moradores
rurais quanto a importincia de
saneamento basico e riscos de
cisticercose; Atua no programa
multiprofissional de controle de
teniases e cisticercose, atuando
nos focos, inspecionando as
condigbes de saneamento basico
¢ _oricntando sobre a doenga; I

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
CNPJ 1°10.106.243/0001-62
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'Realiza coletas de amostras de
alimentos  em  locais  de
comercializagdo, aleatoriamente e
de acordo com a programagio
anual; Orienta a populagio em
geral, sobre instalagdes  de
estabelecimentos alimentares,
legislagdo sanitiria e informagoes
técnicas 4 comerciantes ¢
consumidores; Inspeciona,
orienta e coleta amostras junto
aos produtores de
hortifrutigrangeiros, fazendo
inspecio  “in  foco” com a
finalidade de assegurar ga
qualidade da 4gua, utilizada na
irrigacio; Recolhe dados e emite
relatério sobre as atividades do
setor de wigilincia sanitiria
realizadas mensalmente;
Participa na elaboracio do
programa anual de atividades do
setor; Orienta e acompanha casos
de  zoonoses, agressio por
animais e doencas causadas por
animais para seu devido controle;
Desenvolve e executa programas
de nutri¢do animal, formulando e
balanceando as racoes para
baixar o indice de conversio
alimentar; Colabora na limpeza e
organizagdo do local de trabalho;
Executa outras atividades
correlatas  ao  cargo  e/ou
determinadas  pelo superior
imediato.

: e T 3
Biomédico: . |L_Ns Biomédico o 1.575,00

Atuar no laboratorio de andlises

clinicas, acompanhar as rotinas

nos setores como: triagem de

amostra, bioquimica,
hematologia e coa gulacio,
endocrinologia, sorologia,

auxiliar no controle de qualidade
¢ microbiologia, acompanhar o
paciente para realizagio dos
exames, atuar com auxilio ao
medico no  procedimento,

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
CNPJ n°10.106.243/0001-62
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Organizar e repor o material
dentro de sala e dar entrada nas
agendas  de  controle  de
atendimento.

Fisioterapeuta:

NS

Fisioterapeuta

Executar métodos e técnicas
fisioterdpicas, com a finalidade de
recuperar, desenvolver e
conservar a capacidade fisica do
paciente, apos diagnostico,
desenvolver atividades de
habilitacio e de reabilitagio junto
com equipe multiprofissional de
sade nas  diversas  4reas
assistenciais.Exercer atividades de
tratamento fisioterdpico,
promovendo a assisténcia &
saude. Planeja, analisa e executa
atividades inerentes 3 fungio de
Fisioterapia, objetivando  uma
cficiente assisténcia a satde
publica; Executa outras
atribuigdes compativeis com a
natureza do cargo.

2.000,00

Médico Pediatra (32 horas

NS

Meédico Pediatra

mensais):

Realizar consultas e atendimentos
medicos; trata  pacientes e
clientes; implementa acdes para
promo¢io da saide; coordena
PIOgramas e  servicos em
saude;efetua pericias; auditorias e
sindicincias medicas, elabora
documentos e difunde
conhecimentos da drea medica
especialmente  destinado  ao
 publico infantil.

10.000,00

Médico Ginecologista (32 horas
mensais):
Realizar consultas e atendimentos
meédicos;  trata  pacientes e
clientes; implementa acoes para
promocio da saide; coordena
Programas e  servicos em
salide;efetua pericias; auditorias e
sindicdncias médicas, elabora
documentos e difunde

NS

Médico Ginecologista

| 10.000,00

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PE,

CNPJ n°10.106.243/0001-62
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Eonhccimenms da drea medica
especialmente na  4rea de
Ginecologia e Obstetricia.

Enfermeiro:
Participar  do planejamento,
organizacio, execugio,
acompanhamento e avaliacdo dos
programas (agdes) de sande
priorizados para a area de
abrangéncia da Unidade de
Saude, regidgo e municipio,
Planejar, organizar ¢ avaliar 0s
SEIVICOS e a  assisténcia de
enfermagem, empregando
processos  de rotina e/oy
especificos, para promover a
protecdo e ga recuperacio da
salde individua] e coletiva, bem
como  tarefas  relativas 3
observacio, ao cuidado, a
educagio sanitiria  de toda
clientela assistida, prescrever e
administrar medicamentos ¢/ou
aplicar medidas de prevengio c
controle sistematico de doengas e
infecgdo hospitalar, Coordenar,
supervisionar a organizacio e
execugdo  das  atividades de
enfermagem desenvolvidas nas
unidades de atendimento sob sua
responsabilidade. Executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel
de dificuldade,

NS

Enfermeiro 9 2.500,00

e

Médico Clinico Geral
(plantonista) (120 horas
mensais):

Realizar consultas e atendimentos

NS5

2.000,00
Medico Clinico Geral 10 (semana) |

2.500,00
(final de
sermana)

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaraty - PE,

CNPJ n°10.106,243 /0001 -62
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medicos; trata  pacientes e
clientes; implementa agdes para
promogio da saide; coordena
programas e  servicos em
saude;efetua pericias; auditorias e
sindicincias médicas, elabora
documentos ¢ difunde
conhecimentos da 4drea medica
especialmente na drea de clinica
geral.

'Médico Clinico Geral (160 horas | g Meédico Clinico Geral 3 10.000,00
mensais):

Realizar consultas e atendimentos
medicos; trata  pacientes e
clientes; implementa acdes para
promocdo da saide; coordena
Programas e  servicos em
satde;efetua pericias; auditorias e
sindicincias meédicas, elabora
documentos e difunde
conhecimentos da drea medica
especialmente na drea de clinica

geral.
ANEXO IT
GRUPO E CATEGORIA VALOR
FWCIDN&L _ NIVEL CARGO QUANTIDADE RS
Professor Nivel Fundamental L, 150
h. NM Professor 7 1,725,20
Professor Nivel Fundamental I, 180 Professor
h.
NS 29 2.069,21
Professor Nivel Fundamental o, Professor
200 h.,
NS 55 2.472,79
PROFESSOR DE| s Professor 30 1.854,58
EDUCACAO  INFANTIL
(CRECHE, PRE I E PRE II),
150 h:
Garantir _a  qualidade do

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE.
CNFJ n° 10.106.243/0001-62

Tel.: (87) 3843-1156
admini:rfrma@mmmm.pe.gav.&r




Construindo um Novo Tempo,

processo  educativo  infantil, |
tendo em vista a necessidade de
“educar” e “cuidar”; - Planejar
suas atividades curriculares e
extra - curriculares de acordo
com os principios da Educacio
Infantil previstos na LDB (Lei de
Diretrizes e Bases da Educacio
Nacional) e g3 proposta
pedagogica dos CMEIs (Centros
Municipais de Educagio
Infantil);

Atuar em atividades de educacio
infantil, atendendo, no que lhe
compete, a crianga que, no inicio
do ano letivo, possua idade
variavel entre 0 (zero) e 5 (cinco)

anos; - Executar atividades
baseadas no conhecimento
cientifico acerca do

desenvolvimento integral da
crianga de até 5 (cinco) anos,
consignadas na proposta politico-
pedagogica; - Organizar tempos e
€5pagos que privilegiem o brincar
como forma de expressio,
pensamento e interagdo;

Assegurar que a crianca
matriculada na educagio infantil
tenha suas necessidades bésicas
de higiene, alimentacio e
repouso  atendidas de  forma
adequada; - Propiciar situacoes
€m que a crianga possa construir
Sua autonomia; - implementar
atividades que valorizem a
diversidade  sociocultural da
comunidade atendida e ampliar
0 acesso aos bens socioculturais e
artisticos disponiveis; - Participar
da elaboragio da proposta
pedagogica de sua unidade
escolar; - Cumprir plano de
trabalho, segundo a proposta
pedagogica de sua unidade
escolar; - Elaborar programas e
planos de aula, relacionando e
confeccionando material didatico

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
CNPJ n° 10.106.243/0001-62
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a ser utilizado, em articulagio [
com a equipe de orientagio
pedagogica; - Ministrar aulas,
repassando  aos  alunos os
contetidos definidos nos planos
de aula; - Orientar os alunos na
formulagdo e implementacio de
projetos de pesquisa quanto ao
seu formato e 4 selecdo, leitura e
utilizagdo de textos literarios e
diddticos indispensdveis ao seu
desenvolvimento: - FElaborar e
aplicar testes, provas e outros
nstrumentos usuais de avaliacdo
para verificagdo do
aproveitamento dos alunos e da
eficicia dos métodos adotados; -
Controlar e avaliar o rendimento
escolar dos alunos; - estabelecer
estratégias de recuperacio para
alunos de menor rendimento; -
Elaborar e encaminhar os
relatorios bimestrais das
atividades  desenvolvidas  ao
Diretor da unidade escolar em
que esta lotado; - Colaborar na
organizagdo das atividades de
articulagio da escola com as
familias e a comunidade; -
Participar de reunides com pais e
com outros profissionais de
ensino; - Participar de reunides e
programas de aperfeicoamento e
outros eventos, quando
solicitado; - Participar
integralmente  dos periodos
dedicados ao planejamento e
avaliacdo do processo ensino-
aprendizagem e a0 seu
desenvolvimento profissional; -
Participar de projetos de inclusio
escolar, reforco de aprendizagem
ou correcdo de seus problemas
junto  aos alunos da rede
municipal de ensino; - Participar
de projetos de conscientizagio
das familias para a necessidade
de matricula e freqliéncia escolar

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PE,
CNFPJIn®10.106.243/0001-62
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das criancas do Municipio; -
Participar do censo, da chamada
e efetivacgio das matriculas
escolares para a rede municipal
de ensino; - Realizar pesquisas na
area de educacio; - Ministrar
aulas nas séries iniciais a quarta
série do ensino fundamental,
transmitindo 05 contetidos
pertinentes de forma integrada e
através de atividades, para
proporcionar aos alunos og
meios elementares de
comunicagio e instrui-los sobre
0s principios basicos de conduta
e formagio necessiria ao
desenvolvimento de suas
potencialidades; -  Organizar
solenidades comemorativas de
fatos marcantes da  vida
brasileira, promovendo
CONCUrsos, debates,
dramatizagdes ou jogos para
ativar o interesse dos alunos
pelos acontecimentos historico-
sociais da pétria; - Zelar pela
aprendizagem dos  alunos;
Estabelecer estratégias de
recuperacdo para os alunos de
menor rendimento; - Ministrar os
dias letivos e  horas-aula
estabelecidos, além de participar
ntegralmente  dos  perjodos
dedicados ao planejamento, a
avaliagio e ao desenvolvimento
profissional; - Colaborar com as
atividades de articulacio da
escola com as familias e a
comunidade. (Artigo 13 da L.LDB)

executar outras atribuictes
afins.

l

PROFESSOR DO  ENS.
FUNDAMENTAL I (1° AO 5°
ANO), 150 h:

Ministrar  aulas, atividades
edagtgicas planejadas,

NS

Professor

30

1.854,58

Rua Pedro Toscano, 349, Centro,
CNFPJ n°10.106.243/0001-62
Tel.: (87) 3843-1156
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propiciando aprendizagens
significativas para os alunos; 2.
Elaborar programa e planos de
trabalho no que for de sua
competéncia; 3. Seguir a
proposta Politico — Pedagdgica
da Rede Municipal de Ensino de
Tacaratu, respeitada as
peculiaridades da  Unidade
Educativa, integrandose a4 acio
pedagdgica, como co-participe
na elaboragio e execugio do
mesmo; 4. Acompanhar e avaliar
0 desenvolvimento do processo
pedagogico dos alunos,
atribuindolhes  notas  e/ou,
conceitos e avaliacoes descritivas
nos prazos fixados, bem como
relatorios de aproveitamento,
quando solicitado; 5. Promover
aulas e trabalhos de recuperacao
paralela com os alunos que
apresentem  necessidade  de
aten¢do especifica; 6. Participar
ativamente das reunides de pais,
reunides pedagogicas, conselhos
de classe, cursos de capacitacio;
7. Realizar os planejamentos,
registros e relatorios solicitados;
8. Participar ativamente do
processo de integracio da escola
- familia - comunidade; 9.
Observar e registrar o processo
de desenvolvimento das criangas,
tanto individualmente como em
grupo com o objetivo de
acompanhar o processo de
aprendizagem. 10.  Realizar
outras atividades correlatas com

& fungio.
PROFESSOR DO ENSINO 2.472,79
FUNDAMENTAL II (6° AQ 9°|__ NS Professor 7

ANO) PORTUGUES, 200 h:

l. Ministrar aulas, atividades
pedagogicas planejadas,
|_p_rﬂpiciandc- aprendizagens

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE.
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significativas para os alunos: 2.
Elaborar programa e planos de
trabalho no que for de sua
competéncia, 3.  Seguir a
proposta Politico - Pedagégica
da Rede Municipal de Ensino de
Tacaratu, respeitada as
peculiaridades da  Unidade
Educativa, integrandose i agdo
pedagdgica, como co-participe
na elaboragio e execucdo do
mesmo, 4. Acompanhar e avaliar
o desenvolvimento do processo
pedagogico dos alunos,
atribuindolhes  notas  e/ou,
conceitos e avaliagbes descritivas
nos prazos flixados, bem como
relatérios  de aproveitamento,
quando solicitado; 5. Promover
aulas e trabalhos de recuperagio
paralela com os alunos que
apresentem necessidade  de
atengdo especifica; 6. Participar
ativamente das reunides de pais,
reunides pedagdgicas, conselhos
de classe, cursos de capacitacio:
7. Realizar os Planejamentos,
registros e relatorios solicitados;
8. Participar ativamente do
processo de integracio da escola
- familia - comunidade; 9,
Observar e registrar o processo
de desenvolvimento das criangas,
tanto individualmente como em
Brupo com o objetiva de
acompanhar o processo de
aprendizagem. 10,  Realizar
outras atividades correlatas com
a funciio,

PROFESSOR DO  ENS,
FUNDAMENTAL II (6° AO 9°|__NS

Professor

2.472,79

ANO) MATEMATICA, 200 h:
Ministrar  aulas,  atividades
pedagogicas planejadas,
propiciando aprendizagens
significativas para os alunos; 2.
Elaborar programa e planos de

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
CNPJ n°10.106.243/0001-62
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trabalho no que for de sua
competéncia; 3.  Seguir a
proposta Politico — Pedagogica
da Rede Municipal de Ensino de
Tacaratu, respeitada as
peculiaridades da  Unidade
Educativa, integrandose 3 acdo
pedagigica, como co-participe
na elaboragio e execucdo do
mesmo; 4. Acompanhar e avaliar
0 desenvolvimento do processo
pedagdgico dos alunos,
atribuindolhes  notas e/ou,
conceitos e avaliacdes descritivas
nos prazos fixados, bem como
relatorios  de aproveitamento,
quando solicitado; 5. Promover
aulas e trabalhos de recuperagio
paralela com os aluncs que
apresentem  necessidade  de
atengdo especifica; 6. Participar
ativamente das reunides de pais,
reunides pedagogicas, conselhos
de classe, cursos de capacitagio;
7. Realizar os planejamentos,
registros ¢ relatorios solicitados;
8. Participar ativamente do
processo de integracdo da escola
— familia - comunidade; 9,
Observar e registrar o processo
de desenvolvimento das criangas,
tanto individualmente como em
Erupo com o objetiva  de
acompanhar o0 processo  de
aprendizagem. 10. Realizar
outras atividades correlatas com
a funcio.

PROFESSOR DO EN SINO 2.472,79
FUNDAMENTAL 11 (6° AO 9° |__NS Erofessor 3
ANO) CIENCIAS, 200 h:

Ministrar  aulas,  atividades
pedagogicas planejadas,
propiciando aprendizagens
significativas para os alunos; 2.
Elaborar programa e planos de
trabalio no que for de sua
(Lcompeténcia; 3. Seguir 2

Ay 7.
Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu - PE, % E;’;E
CNPJ n°10.106,.243/0001-62 o
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proposta Politico — Pedagogica
da Rede Municipal de Ensino de
Tacararu, respeitada as
peculiaridades da  Unidade
Educativa, integrandose a acio
pedagbgica, como co-participe
na claboragio e execucio do
mesmo; 4. Acompanhar e avaliar
0 desenvolvimento do processo
pedagogico dos alunos,
atribuindolhes  notas e/ou,
conceitos € avaliagdes descritivas
nos prazos fixados, bem como
relatrios  de aproveitamento,
quando solicitado; 5. Promover
aulas e trabalhos de recuperacio
paralela com os alunos que
apresentermn necessidade  de
atengdo especifica; 6. Participar
ativamente das reunides de pais,
reunides pedagogicas, conselhos
de classe, cursos de capacitagio;
7. Realizar os planejamentos,
registros e relatorios solicitados:
8. Participar ativamente do
processo de integracio da escola
- familia - comunidade; 9.
Observar e registrar o processo
de desenvolvimento das criangas,
tanto individualmente como em
Brupo com o objetivo de
acompanhar o processo de
aprendizagem. 10.  Realizar
outras atividades correlatas com

a funcio,

Professor 247279
PROFESSOR DO ENSINO|__ NS 2
FUNDAMENTAL II (6° AQ 9°

ANO) HISTORIA, 200 h:

Ministrar  aulas,  atividades
pedagogicas planejadas,
propiciando aprendizagens
significativas para os alunos; 2.
Elaborar programa e planos de
trabalho no que for de sua
competéncia; 3. Seguir a

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
CNPJ 1°10.106.243/0001-62
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proposta Politico — Pedagogica
da Rede Municipal de Ensino de
Tacaratu, respeitada as
peculiaridades da  Unidade
Educativa, integrandose 2 agao
pedagégica, como co-participe
na elaboragio e execucio do
mesmo; 4. Acompanhar e avaliar
0 desenvolvimento do processo
pedagogico dos alunos,
atribuindolhes  notas  e/ou,
conceitos e avaliacSes descritivas
nos prazos fixados, bem como
relatorios  de aproveitamento,
quando solicitado; 5. Promover
aulas e trabalhos de recuperagio
paralela com os alunos que
apresentem  necessidade  de
atengdo especifica; 6. Participar
ativamente das reunides de pais,
reunides pedagogicas, conselhos
de classe, cursos de capacitacio;
7. Realizar os planejamentas,
registros e relatérios solicitados;
8. Participar ativamente do
processo de integracido da escola
- familia - comunidade; 9.
Observar e registrar o processo
de desenvolvimento das criancas,
tanto individualmente como em
grupo com o objetivo de
acompanhar o processo de
aprendizagem. 10.  Realizar
outras atividades correlatas com
a fungiio.

PROFESSOR DO ENSINO
FUNDAMENTAL II (6° AQ 9°
ANO) GEOGRAFIA, 200 h:

Ministrar aulas, atividades
pedagogicas planejadas,
propiciando aprendizagens
significativas para os alunos; 2.
Elaborar programa e planos de
trabalho no que for de sua
competéncia; 3. Seguir a
roposta_Politico — Pedagogica

NS

Professor

2.472,79

Rua Pedro Toscano, 349, Centro,
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da Rede Municipal de Ensino de
Tacaratu, respeitada as
peculiaridades da  Unidade
Educativa, integrandose a acdo
pedagdgica, como co-participe
na elaboragio ¢ execucio do
mesmo; 4. Acompanhar e avaliar
0 desenvolvimento do Processo
pedagdgico dos alunos,
atribuindolhes  notas e/ou,
conceitos e avaliacdes descritivas
nos prazos fixados, bem como
relatérios  de aproveitamento,
quando solicitado; 5. Promover
aulas e trabathos de recuperacio
paralela com os alunos que
apresentem  necessidade  de
atengdo especifica: 6, Participar
ativamente das reunides de pais,
reunides pedagogicas, conselhos
de classe, cursos de capacitagio;
7. Realizar os planejamentos,
registros e relatorios solicitados;
8. Participar ativamente do
processo de integracio da escola
- familia - comunidade; 9.
Observar e registrar o processo
de desenvolvimento das criangas,
tanto individualmente como em
Erupo com o objetivo de
acompanhar o processo de
aprendizagem. 10. Realizar
outras atividades correlatas com
a funcio.

PROFESSOR DO ENS.
FUNDAMENTAL II (6° AO 9°
ANO) EDUCACAO FISICA,
200 h:

Ministrar  aulas,  atividades
pedagogicas planejadas,
propiciando aprendizagens
significativas para os alunos: 2.
Elaborar programa e planos de
trabalho no que for de sua
competéncia; 3. Seguir a
proposta Politico — Pedagogica
da Rede Municipal de Ensino de

NS

Professor

2.472,79

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
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Tacaratu, respeitada as
peculiaridades da  Unidade
Educativa, integrandose a acdo
pedagogica, como co-participe
na elaboracio e execucio do
mesmo; 4, Acompanhar e avaliar
0 desenvolvimento do processo
pedagdgico dos alunos,
atribuindolhes  notas e/ou,
conceitos e avaliages descritivas
nos prazos fixados, bem como
relatérios  de aproveitamento,
quando solicitado; 5. Promover
aulas e trabalhos de recuperacio
paralela com os alunos que
apresentem  necessidade  de
atencdo especifica; 6. Participar
ativamente das reunides de pais,
reunides pedagdgicas, conselhos
de classe, cursos de capacitacdo;
7. Realizar os planejamentos,
Tegistros e relatorios solicitados;
8. Participar ativamente do
processo de integracdo da escola

familia - comunidade; 9.
Observar e registrar o processo
de desenvolvimento das criangas,
tanto individualmente como em
grupo  com o objetivo de
acompanhar o processo de
aprendizagem. 10.  Realizar
outras atividades correlatas com

a fungio.
ANEXO III .
CARGOS EFETIVOS
RELACAOQ DOS CARGOS, NIVEIS, SALARIO BASE, SEGUNDO 08§ QUANTITATIVOS
GRUPO E CATEGORIA VALOR
FUNCIONAL NIVEL CARGO E CLASSE UANTIDADE RS
Auxiliar de Servicos Gerais NM Auxiliar de Servicos Gerais 110 937,00
937,00
Vigilante NM Vigilante 34
937,00
Motorista NM Motorista 21
937,00
Merendeira NM Merendeira a0
937,00
Porteiro NM Porteira 3

Rua Pedro Toscano, 349, Centro, Tacaratu — PE,
CNPJ 1°10.106.243/0001-62

Tel.: (87) 3843-1156
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. [ 937,00 |
Gari NM Gari 75
; 937,00
Carpinteira NM Carpinteirg 1
. 937,00
Mecinico NM Mecinico 1
937,00
Coveiro NM Coveiro 2
) 937,00
Pintor NM Pintor 1
937,00
Pedreiro NM Pedreiro 3
] 937,00
Eletricista NM Eletricista 3
1.874,00
Operador de Miquinas NM Operador de Maquinas 3
937,00
Copeiro Hospitalar NM | Copeiro Hospitalar 5
937,00
Operador de Lavanderia NM Operador de Lavanderia 3
Agente Administrativo NM | Agente Administrativo 40 937,00
Digitador NM Digitador 1 037,00
Técnico Agricola NM Técnico Agricola 3 937.00
Recepeionisty NM Recepcionista 4 937,00
Técnico em Enfermagem T Auxiliar de Enfermagem 27 937.00
Auxiliar de Consultério Dentista NM Auxiliar de Consultério Dentista 2 937,00
Agente de Endemias NM | Agente de Endemias 17 1.014,00
Agente Comunitirio de Saude NM | Agente Comunitdrio de Saide 51 1.041,00
Agente de Vigilincia Sanitdria NM | Agente de Vigilancia Sanitaria 2 937.00
| Fiscal de Obras NM | Fiscal de Obras 2 937,00
Técnico em Seguranga do
Técnico em Seguranca do Trabalho T Trabalho 1 1.200,00
Técnico em Edificactes T Técnico em Edificactes 1 1.400,00
Engenheiro Civil NS Engenheiro Civil 1 3.000,00
Arquiteto NS Arquiteto 1 3.000,00
Topégrafo T Topdegrafo 1 1.500,00
Monitor Educacional NM Monitor Educacional 50 937,00
| Psicopedagoga NS Psicopedagoga 1 1.700,00
Assistente Contabil NM Assistente Contabil 1 937,00
Técnico em Informitica NM Técnico em Informatica 1 937,00
Técnico em Radiologia NM Técnico em Radiologia 2 1.500,00
Nutricionista NS NMutricionista 2 1.900,00
Farmacéutico NS Farmacéutico 2 2.400,00
| Advopado N3 Advogado 3 2.000,00
| Dentista NS Dentista 5 3.000,00 |
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Psicologo NS Psicologa 2 2.000,00
Assistente Social NS Assistente Social 3 1.575,00
Veterinario NS Veterindrio 1 1.575,00
Biomédico NS Biomédico 3 1.575,00
Fisioterapeuta NS Fisioterapeuta 2 2.000,00
Medico Pediatra (32 horas
Medico Pediatra (32 horas mesnais) NS mesnais) 1 10.000,00
Medico Ginecologista (32 horas Medico Ginecologista (32 horas
mensais) NS mensais) 1 10.000,00
Enfermeiran NS Enfermeiro 9 2.500,00
2.000,00
(semana)
2.500,00
Médico Clinico Geral (Final de
Medico Clinico Geral (plantonista) NS (plantonista) 10 Semana)
| Médico Clinico Geral NS | Médico Clinico Geral 3 10.000,00 |
FProfessor Nivel Fundamental 1150
h. NM Frofessor 7 1,725,20
Professor Nivel Fundamental 1 180 Professor
h.
NS o9 2.069,21
Professor Nivel Fundamental IT 200 Professor
h.
NS a5 2.472 79
Professor de educacio infantil Professor 1.854,58
(CRECHE, PREIE PREII) 150
h. NS 30
Professor do ensino fundamenta] Professor 1.854,58
I(1°AQS® ANO) 150 h. NS 30
Professor do ensino fundamental Professor 2.472,79
I1(6° AO 9° ANO)
PORTUGUES, 200 h. NS 7
Professor do ensino fundamental Professor 2.472,79
e A0 9° ANQO)
MATEMATICA, 200 h. NS 5
Professor do ensino fundamental Professor 2.472,79
11 (6” AO 9° ANO) CIENCIAS,
200 h, NS 3
Professor do ensino fundamental Professor 2.472,79
I1 (6° AD 9° ANO) HISTORIA,
200 h. NS P
Professor do ensino fundamental Professor 2472.79
II(6° AO 9° ANQ)
GEO GRAFL‘E., 200 h. NS 2
Professor do ensino fundamental Professor 2.472.79
II (6" AO 9° ANO) EDUCACAO
FISICA, 200 h. NS 4
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