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LEl PROMULGADA N° 1.304/2016

EMENT/.. iistitui atribuigdes de cargos publicos
do Poder Legislativo Municipal e da outras
providéncias ) ’

A Camara Municipal de Vereadores de Tacaratu Estado de Pernambuco, no uso das atribuigtes tendo
oor fulcro o dispositivo no Art.24, inciso V da Lei (Organica Municipal, c/c o Art.32 do Regimento Interno da

Camara, faz saber que o plenario aprovou e ele P OMULGA  a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido atribuicdes de cargos do Poder Legislativo Municipal atinente ao
quadro de servidores comissionado, de livre nomeacdo e exonera.ao da Camara Municipal gue integram
o quadro de servidores deste Poder conforme constante do ~inexo Unico desta Lel com suas
denominacdes exigéncias e atribuigoes.

Paragrafo Unico - Permanecerao inalteradas as r'amais normas pertinentes ao dito quadro
de servidores desta Camara, nao revogados por esta Ler,

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢de.; € normas em contraric a presente lel
p

Camara Munisipal, em 04 de Julho de 2016
Mesa Diretora
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ANEXO UNICO:

Denominagdes, Exigéncias e Atribuicoes dos Cargos Comissionados do
Poder Legislativo Municipal:

I- ASSESSOR JURIDICO E LEGISLATIVO

-EXIGENCIA: Graduagdo de Nivel Superior (Curso de Direito) e Registro na Ordem dos Advogados
do Brasil,

-ATRIBUICOES Prestar servigos técnicos especializados de interesse publico, de consultoria e assessoria Juridico-
administrativa, legislativa e advocaticia @ Camara, aos Orgaos internos e aos Vereadores, quando instado. elaborar
pareceres, propor agdes e defesas juridicas e administrativas da Camara; elaborar proposi¢gbes complexas correlatas
e processos e procedimentos juridicos, legislativos e administrativos de sua competéncia requisitados prestar
orientagdes técnicas aos Parlamentares e aos servidores da Camara das areas administrativa, legislativa, contabil e
financeira, setor de pessoal, setor de licitagdo e controle interno da Camara, em materia correlata guando solicitado.
incluindo, Pareceres juridicos nos processos licitatorios, administrativos disciplinares. e em requenmentos
administrativos, em Projetos de Leis, Projetos de Decreto Legislativo, Projetos de Resolugdes e Emendas a lel
Organica Municipal e outras normas correlativas, em que for requisitado; fazer defesas e propor agées competentes
essenciais, na justica; elaborar Proposigdes Legislativas complexas e conexas, prestar apoio técnico na elaboragao
de atos administrativos pertinentes requisitados pelos servidores e agentes publicos competentes da Camara
produzir relatorios técnicos, e outros pareceres e dccumentos correspondentes. para orientagéo da administragao da
Camara quando solicitado.

Il- CONTROLADOR DA COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO
-EXIGENCIA: Graduacdo/Ensino de Nivel Superior (ct. §1°, do Ari. 7¢ da Lei Municipal 147 1.100/09)

-ATRIBUICOES Participar, desenvolver, planejar, controlar e coordenar-atividades no campo da administragao
(pessoal, licitagao, material, econdémico-financerra, organizagdo e metodos, sistemas, e outros previstos nas normas
correlativas), coordenando € propondo normatizagao de rotinas de trabalho, realizando auditoria. participando de

— estudos interdisciplinares competentes para aplicagdo, mudanga e/ou diagnostco atinentes  esliuluras
organizacionais da Camara, definigoes, analise qualitativa e guantitativa de trabalho e padrdes de desempenho,
cumprir, fazer cumprir, divuigar e orientar a aplicaga» da legislagao vigente e demais normas nas areas de suas
respectivas atuagdes, prover as condigdes administrativas, técnicas e operacionais necessarias aos sistemas de
administragéo, de operagao, de fiscalizagdo, de infcimatica e de atendimento aos usuarios, servidores e agentes
politicos da Camara, executar outras atividades correlatas a fungao. entre demais conexas previstas no Arts. 10, | @
XVl e 11, | a VIl da Lei Municipal n® 1.100/09. na da Resolugdo T.C (TCE) n° 0001/2009, entre outras normas
pertinentes,

II- DIRETOR FINANCEIRO

-EXIGENCIA: Ensino Medio Completo

-ATRIBUICOES Movimentagéo financeira da conta corrente e demais contas bancarias da camara assinar cheques
e ordem de pagamento emitidos pela Camara Municipal, juntamente com o Presidente (representante legal). assinar
minutas diarias de receitas e despesas € ordens de pagamenlos extras e orgamentarios, assinar relatoros dos
balancetes das receitas e despesas mensais. em coniunto com o Presidente, assinar termo de conferencia de caixa
e relatorios anuais quando exigido por 6rgéos fiscalizador, supervisionar a guarda dos canhotos ou segunda vias dos
cheques e ordem de pagamento emitidos, alienar Lins na forma legal pertinente, autorizar aplicacgoes financerras
autorizar aplicagdes em fundos de investimentos, autorizar resgate de aplicagdes financeiras, autorizar resgate de
aplicagdes em fundos investimentos, autorizar cancelamento de agendamento de aplicagées; autorizar cancelamento
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de agendam¥nto de resgate; efetuar transferéncias/pagamentos. sustar/contraordenar cheques. cancelar cheques,
baixar cheques; efetuar resgates/ aplicagdes financeiras. cadastrar. alterar e desbloquear senhas, efetuar saques -
Conta Corrente. autorizar transagdes no site Agronegocios-E e outros; efetuar pagamentos por meio eletrénico
efetuar transferéncias por meio eletrénico; efetuar pagamentos. exceto por meio eletrénico, efetuar movimentagao
financeira no RPG: consultar contas/aplicagdes. programas repasses de recursos, liberar arquivos de pagamentos no
Ger Financeiro: solicitar saldos/extratos, e eletrénicos, solicitar saldos/extratos de investimentos, solicitar
saldos/extratos de operagdes de créditos; emiti. comprovantes, prestar informagdes necessarias ao desempenho da
funcao e atribuigdes retro mencionada, entre outras correlativas as ditas atribuigdes, entre demais constantes das
Portarias 006/2016, 009/2016, 015/2016, e demais normas pertinentes

B2,
N0l

V- DIRETOR GERAL
-EXIGENCIA Ensino Meédio Completo

-ATRIBUICOES Chefiar e gerir o gabinete do presidente. e demais servidores da Camara. supervisionando as
tividades desenvolvidas pelos assessores de assisténcia parlamentar, de assisténcia as Comissdes e de
assisténcia ao Plenario, e dos demais servidores dos cargos comissionados € efetivos, requisitando-os quando
necessario, bem como, exercendo controle direcional de suas atividades pertinentes, coordenar o assessoramento
geral para os Edis e 0s Org&os do Legislativo. orientando-os para 0 atendimento publico da populagao dentro e fora
do recinto da Camara; encaminhar e/ou viabilizar as revindicacoes populares em geral aos 0rgaos publicos
competentes € aos Parlamentares, dirigir as normas e rotinas administrativas estabelecidas para Secretaria €
servidores da Camara, em conformidade com as dispesicoes estabelecidas pela Mesa Diretora, pelo Lelr Organica e
Regimento Interno da Casa, entre outras normas pertinentes; executar vuiras atividades correlatas a fungao

V- ASSESSOR DE ASSISTENCIA PARLAMENTAR
-EXIGENCIA: Ensino Medio Completo

-ATRIBUICOES. Prestar servigos atinentes a assisténcia parlamenta direta, com assessora legisiativa ao0s
Vereadores e a Camara; elaborar proposigdes legislativas em geral, tais como: Projetos Legislalivos em geral,
Indicacbes, Mogdes, requerimentos, podendo solicitar apoio técnico juridico, administrativo e legislativo de servidor
competente; participar de viagens de interesse publico e parlamentar por solicitacdo da Camara ou dos Edis
assistindo com acompanhamento direto aos Parlamcntares, inclusive em diligéncias e viagens de interesse publico
realizadas pelos Vereadores dentro e fora da Sede da Camara no municipio ou noutra localidade ¢ area territonal
entre demais correlatas.

VI- ASSESSOR DE ASSISTENCIA AQ PLENARIO
-EXIGENCIA Ensino Fundamental Completc

-ATRIBUICOES Prestar servigos atinentes a assisténcia plenaria direta, com assessora e apolo ao Plenarno da
Camara e a Mesa Diretora e seus componentes, e aos Parlamentares. ¢m reunides privativas da Mesa sessoes
legislativas plenarias, e nas reunides e audiéncias publicas em geral da Camara. auxiliar e prestar 0s Servigos
correlativos indispensaveis a realizagao dos competentes trabalhos tais como atender nas reunides e sessoes, as
reivindicagdes oportunas e diretas do Plenario. da Mesa. e dos Parlamentares e demais servidores competentes, nas
reunides da Camara e da Mesa da Camara, bem anda, na sessoes legislativas e audiéncias publicas do Poder
Legislativo; providenciar todo apoio tecnico e logiztico para o plenario da Camara e durante as Sessoes do
Legislativas a se realizar-se dentro da Sede da Camara ou noutro localidade.

VII- ASSESSOR DE ASSISTENCIA AS COMISSOES.
-EXIGENCIA: Ensino Medio Completo

-ATRIBUICOES  Prestar servigos concernentes e assisténcia direta  de assessoria € apcio as Comissoes
Permanentes, Representativas, Provisorias e Especials da Camara. e a s5GuUs componentes Parlamentares nas
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reunides privitivas das ditas Comissdes, nas sessoes legislativas da Camara, e nas reunides e audiéncias publicas
correlatas. auxiliando e prestando 0s servigos correlativos e indispensavels a realizacdo dos trabalhos conexos. tais

como: apoio e elaboragdo de Projetos e Pareceres Legislativos e em geral das Comissdes elaboracao de
proposigbes e atas das sessoes, podendo solicitar apoio técnico juridico. adrinistrativo e legislativo de servidor
competente, para o desempenho dos devidos trabalhos durante as Sessdes do Legislativas ou das referidas
Comissdes, entre demais correspondentes

Observando ademais, para os cargos de provimento efetivos, as competentes leis em vigéncia. E para os
Cargos e Servidores Contratados, as atribuigdes estabelecidas por contrato publico celebrado pela
Camara Municipal com Pessoas Fisicas e/ou Juridicas competentes, observando ainda, as normas legais
peculiares e pertinentes.
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